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Tasinir Mal Yénetim Hesabinin is Akisi

BiRIMI Bilgi islem Daire Baskanligi

iS AKIS SORUMLULARI Tasinir Kayit Yetkilisi, Tasinir Kontrol Yetkilisi, Muhasebe Yetkilisi,
Harcama Yetkilisi,Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, Yetkili merciler

iS AKIS PAYDASLARI Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

iS AKIS TOPLAM SURE 17 Gin

iS AKIS TANIMI

Tasinir mal yénetim hesabi, Kanunun kaynaklarin kullanilmasi ve yonetilmesi konusunda harcama birimi
ve harcama yetkililerine yikledigi sorumlulugun geregi olarak tasinir kayit ve islemlerinin usuliine uygun
yapihip yapilmadiginin harcama yetkilisi tarafindan kontrol ve denetimine esas olmak lizere tasinir kayit
yetkilisi tarafindan harcama birimleri itibariyla hazirlanir ve tasinir kontrol yetkilisince kayit ve belgeler
ile mali tablolara uygunlugu kontrol edilerek imzalanir. Tasinir mal yénetim hesabinda; énceki yildan
devredilen, yili icinde giren, ¢ikan ve ertesi yila devredilen tasinirlar ile yilsonu sayiminda bulunan fazla
ve noksanlar gosterilir.

iS AKIS GIRDILERI
Tasinir Mal Yonetmeligi 34.Maddesi

iS AKIS CIKTILARI
Tasinir Kontrol Yetkilisi, Muhasebe Yetkilisi, Harcama Yetkilisi,Strateji Gelistirme Daire Baskanligl, Yetkili
merciler

iLGILi YASA VE YONETMELIKLER

5018 sayili Kanun ve Taginir Mal Yénetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

- Sayim Kurulunun Olusturulmasi

- Sayim Kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline dayanilarak ilgisine gore
Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli, Miize Yonetim Hesabi Cetveli veya Kiitiiphane
Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir.

- Tasinir kontrol yetkilisi tarafindan da imzalanan cetveller muhasebe kayitlarina uygunlugu

yoniinden kontrol edilerek onaylanmak tGzere muhasebe yetkilisine gdonderilir.

- Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan cetvellerin ekine Tasinir Sayim ve
Dokiam Cetveli ile varsa sayimda noksan ve/veya fazla bulunanlarin ¢ikis ve/veya girisine iliskin Tasinir
islem Fisleri eklenir ve bir dosya halinde harcama yetkilisine sunulur.

- Tasinir mal yonetim hesabi; harcama yetkilisince, tasinir kayit ve islemlerinin usuliine uygun yapildig
anlasildiktan,

-Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelinin Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu
goruldikten sonra onaylanir. Yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya génderilmek Gzere
harcama biriminde, yurt disi teskilatinin tasinir mal yénetim
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hesabi ise merkez teskilatinda muhafaza edilir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
-Hatasiz hazirlanan Taginir Mal Yonetim Hesabi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

S.K = Sayim Kurulu

T.KY  =Tasinir Kayit Yetkilisi

T.Kon.Y = Tasinir Kontrol Yetkilisi

M.Y = Muhasebe Yetkilisi

H.Y  =Harcama Yetkilisi

S.G.D.B= Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ogr.Gor.Veli YILDIZ
Celalettin RUZGAR Daire Baskani V.

Teknisyen
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Sayim Kurulunun olusturulmasi

Sayim Kurulu tarafindan sayimin yapilarak tutanak altina

alinmasi.

Sayim Kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve
Dokum Cetveline dayanilarak, Harcama Birimi Tasinir
Mal Yonetim Hesabi Cetveli hazirlanir ve diger cetvellerle
bitlinlik saglanarak Tasinir Mal Yonetim Hesabi

olusturulur.

SURE o
: DOKUMANLAR

Olur
. J
7 GUN Sayim Tutanagi
—_——

-Sayim Tutanagi
-Tasinir Sayim ve
Dokim Cetveli
-Harcama Birimi Tasinir
Mal Yénetim Hesabi

Cetvellerin Kontroli

F 3

Cetveli
-Yilsonu itibariyla en

son diizenlenen Tasinir

Hesaplar Tutuyor mu?

Hayir

Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli ile

varsa sayimda noksan ve/veya fazla bulunanlarin gikis
ve/veya girisine iliskin Tasinir islem Fisleri eklenir ve bir
dosya halinde harcama yetkilisine sunulur.

|

Tasinir kayit ve igslemlerinin usulline uygun yapildigi
anlasildiktan, Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi
Cetvelinin Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu
goruldikten sonra onaylanir.

.

Tasinir Mal Yonetim Hesabinin bir niishasi dosya halinde
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilir.

1

( )
Yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya
gonderilmek lizere harcama biriminde muhafaza edilir.

\ Bir nlishasi da klasore alinarak muhafaza edilir. /

l Cetvelleriade islem Fisinin sira

edilir numarasini gosterir
tutanak.

Tasinir Mal Yonetim
1 GUN Hesabi

Taginir Mal Yonetim
Hesabi

1 GUN Tasinir Mal Yonetim
Hesabi

J
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